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Bibliografia si Tematica de concurs

pentru ocuparea postului de Referent de Specialitate

Bibliografie:
1. Legea nr.53/2003 - Codul muncii
2. Legea - Cadru nr. 153/2017 - Legea privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
3. H.G.nr.905/2017 privind registrul general de evidenta a salariatilor
4. HG 1447/2007 privind aprobarea Normelor financiare pentru activitatea sportiva
5. Legea 69/2000 Legea Educatiei Fizice si Sportului
6. Hotararea Guvernului nr. 11/2013 privind organizerea si functionarea Ministerului Tineretului si

Sportului

7. Hotararea Guvernului nr. 26/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei
Nationale

8. HG 1860/2006 privind drepturile si obligatiile autoritatilor si institutiilor publice pe perioada
delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarilor in cadrul localitati in interes
de serviciu

9. Legea 16/1996 privind arhivele nationale

Noti: pentru toate actele normative mai jos enumerate este valabila varianta actualizata cu toate
modificirile si completirile ulterioare ale actului normativ

Tematica:

A. Prevederile legislative din Codul Muncii
B. Recrutare, selectie personal, organizare concursuri ocupare posturi vacante

C. Gestionarea bazelor de date REVISAL, evidenta resurselor umane, pastrarea si completarea
dosarelor de personal

D. Proceduri de raportare in REVISAL a angajarii, inchiderii si modificarii contractului
individual de munca

E. Arhivarea si circuitul documentelor




